
VIVA

1 point

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

1 point

(a) Ctrl + L

(b) Ctrl + Shift + L

(c) Alt + Shift + L

(d) Ctrl + B

COMPUTER MS WORD TEST-PART-6 
Minimum Passing Marks = 45

STUDENT NAME *

251. What is the shortcut key to open the Navigation Pane?
नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*

252. What is the shortcut key to insert a bulleted list?
बुलेट लिस्ट डालने की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*



1 point

(a) 1.0

(b) 1.08

(c) 1.15

(d) 1.5

1 point

(a) Ctrl + R

(b) Ctrl + F

(c) Ctrl + H

(d) Ctrl + E

1 point

(a) Insert > Shapes

(b) === टाइप करके  Enter

(c) --- टाइप करके  Enter

(d) Layout > Borders

253. What is the shortcut key to open the Navigation Pane?
डिफ़ॉल्ट लाइन स्पेसिंग कितनी होती है?

*

254. What is the shortcut to open the "Replace" dialog box?
"रिप्लेस" डायलॉग बॉक्स खोलने की शॉर्टकट क्या है?

*

255. What is the correct way to insert a horizontal line?
हॉरिजॉन्टल लाइन डालने का सही तरीका क्या है?

*



1 point

(a) Ctrl + =

(b) Ctrl + Shift + +

(c) Ctrl + +

(d) Alt + S

1 point

(a) Review > AutoCorrect

(b) File > Options > Proofing

(c) Home > Editing

(d) Insert > AutoText

1 point

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Layout

256. What is the shortcut key for Superscript (x²)?
सुपरस्क्रिप्ट (x²) की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*

257. Where can the Autocorrect settings be found?
ऑटोकरेक्ट सेटिंग कहाँ मिलती है?

*

258. In which tab is a drop cap inserted? 
ड्रॉ प कै प किस टैब में डाला जाता है?

*



1 point

(a) Page Layout > Breaks

(b) Insert > Break

(c) View > Section

(d) Design > Page Setup

1 point

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

1 point

(a) Layout > Delete > Columns

(b) Ctrl + Del

(c) Right-click > Remove Columns

(d) Home > Cut

259. What is the location for inserting a section break?
सेक्शन ब्रेक डालने का स्थान क्या है?

*

260. What is the shortcut for inserting a footnote?
फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है?

*

261. To delete a column in a table:  
टेबल में कॉलम डिलीट करने के  लिए:

*



1 point

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

1 point

(a) 12

(b) 16

(c) 20

(d) 63

1 point

(a) Insert > Text Direction

(b) Layout > Text Direction

(c) Design > Orientation

(d) Home > Rotate Text

262. What is the size of the "Narrow" page margin?  
पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है?

*

263. What is the maximum number of "columns" in Word? 
वर्ड में "कॉलम" की अधिकतम संख्या कितनी है?

*

264.  टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए:
टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए:

*



1 point

(a) View > Gridlines

(b) Layout > Align > Grid Settings

(c) Design > Borders

(d) Insert > Grid

1 point

(a) Ctrl + =

(b) Ctrl + Shift + +

(c) Ctrl + +

(d) Alt + S

1 point

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

265. To show gridlines:
ग्रिडलाइन्स दिखाने के  लिए:

*

266. What is the shortcut key for Superscript (x²)? 
सुपरस्क्रिप्ट (x²) की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*

267. What is the shortcut key to open the Navigation Pane?
नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*



1 point

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

1 point

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

1 point

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Layout

268. What is the shortcut for inserting a footnote?
फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है?

*

269. What is the size of the "Narrow" page margin?  
पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है?

*

270. In which tab is a Drop Cap inserted? 
ड्रॉ प कै प किस टैब में डाला जाता है?

*



1 point

(a) Format > Transparency

(b) Design > Remove Background

(c) Format > Color > Set Transparent Color

(d) Layout > Wrap Text

1 point

(a) Insert > 3D Models

(b) Design > Add-Ins

(c) View > 3D View

(d) Layout > Models

1 point

(a) Right-click > Edit Data

(b) Design > Data > Edit

(c) Insert > Data Source

(d) Format > Data Options

271. To make an image transparent: 
इमेज को ट्रां सपेरेंट बनाने के  लिए:

*

272. Location for inserting 3D models: 
3D मॉडल डालने का स्थान:

*

273. To edit chart data: 
चार्ट डेटा एडिट करने के  लिए:

*



1 point

(a) Format > Text Effects

(b) Home > Font

(c) Design > Themes

(d) Layout > Arrange

1 point

(a) Ctrl + G

(b) Format > Group

(c) Layout > Align > Group

(d) Right-click > Group

1 point

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

274. To change the WordArt style: 
वर्डआर्ट स्टाइल बदलने के  लिए:

*

275. To group shapes: 
शेप्स को ग्रुप करने के  लिए:

*

276. What is the size of the "Narrow" page margin? 
पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है?

*



1 point

(a) Insert > Text Direction

(b) Layout > Text Direction

(c) Design > Orientation

(d) Home > Rotate Text

1 point

(a) 0.5 इंच

(b) 1 इंच

(c) 0.75 इंच

(d) 1.25 इंच

1 point

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

277. To write text vertically:
टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए:

*

278. What is the size of the "Narrow" page margin?
पेज मार्जिन "नैरो" का साइज क्या है?

*

279. What is the shortcut for inserting a footnote?
फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है?

*



1 point

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

1 point

(a) Mailings > Preview Results

(b) Review > View

(c) Home > Show/Hide

(d) View > Preview

1 point

(a) Review > Track Changes

(b) View > Markup

(c) Home > Changes

(d) Insert > Tracking

280. What is the shortcut key to open the Navigation Pane?
नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*

281. Where is the "Preview Results" option located in Mail Merge?
मेल मर्ज में "प्रिव्यू रिजल्ट्स" का विकल्प कहाँ है?

*

282. To turn on Track Changes:
ट्रै क चेंजेस ऑन करने के  लिए:

*



1 point

(a) Review > Delete

(b) Right-click > Delete

(c) Ctrl + D

(d) Backspace

1 point

(a) File > Info > Protect Document

(b) Review > Protect

(c) Home > Restrict Editing

(d) Layout > Protect

1 point

(a) शब्द

(b) पेज

(c) फु टनोट

(d) टेबल्स

283. To delete a comment:
कमेंट डिलीट करने के  लिए:

*

284. How to make a document "Read-Only"?
डॉक्यूमेंट को "रीड-ओनली" कै से बनाएँ ?

*

285. What is not included in the word count?
वर्ड काउंट में क्या शामिल नहीं  होता?

*



1 point

(a) Insert > 3D Models

(b) Design > Add-Ins

(c) View > 3D View

(d) Layout > Models

1 point

(a) Format > Transparency

(b) Design > Remove Background

(c) Format > Color > Set Transparent Color

(d) Layout > Wrap Text

1 point

(a) Insert > Text Direction

(b) Layout > Text Direction

(c) Design > Orientation

(d) Home > Rotate Text

286. Location for inserting 3D models:
3D मॉडल डालने का स्थान:

*

287. To make an image transparent
इमेज को ट्रां सपेरेंट बनाने के  लिए

*

288. To write text vertically:
टेक्स्ट को वर्टिकल लिखने के  लिए:

*



1 point

(a) 1.0

(b) 1.08

(c) 1.15

(d) 1.5

1 point

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Layout

1 point

(a) Ctrl + F8

(b) F8

(c) Alt + F8

(d) Shift + F8

289. What is the default line spacing?
डिफ़ॉल्ट लाइन स्पेसिंग कितनी होती है?

*

290. In which tab is a Drop Cap inserted?
ड्रॉ प कै प किस टैब में डाला जाता है

*

291. Shortcut to enable Selection Mode:
सिलेक्शन मोड चालू करने की शॉर्टकट:

*



1 point

(a) Ctrl + =

(b) Ctrl + Shift + +

(c) Ctrl + +

(d) Alt + S

1 point

(a) Alt + F8

(b) Ctrl + M

(c) Alt + F11

(d) F5

1 point

(a) Ctrl + Shift + C

(b) Ctrl + C

(c) Alt + C

(d) Shift + C

292. What is the shortcut key for Superscript (x²)?
सुपरस्क्रिप्ट (x²) की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*

293. Shortcut to run a macro:
मैक्रो रन करने की शॉर्टकट:

*

294. "Format Painter" Copy Shortcut:
"फॉर्मेट पेंटर" कॉपी करने की शॉर्टकट:

*



1 point

(a) View > Split

(b) Alt + Ctrl + S

(c) Window > Split

(d) Layout > Arrange

1 point

(a) File > Options > Quick Access Toolbar

(b) View > Toolbars

(c) Home > Customize

(d) Right-click टू लबार पर

1 point

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

295. To split the document window:
डॉक्यूमेंट विंडो स्प्लिट करने के  लिए:

*

296. To customize the Quick Access Toolbar:
क्विक एक्सेस टू लबार कस्टमाइज़ करने के  लिए:

*

297. What is the shortcut key to open the Navigation Pane?
नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*



1 point

(a) Insert > Shapes

(b) === टाइप करके  Enter

(c) --- टाइप करके  Enter

(d) Layout > Borders

1 point

(a) Ctrl + Alt + F

(b) Ctrl + F

(c) Alt + F

(d) Shift + F7

1 point

(a) Ctrl + H

(b) Ctrl + G

(c) Ctrl + F

(d) Alt + F1

This content is neither created nor endorsed by Google.

298. What is the correct way to insert a horizontal line?
हॉरिजॉन्टल लाइन डालने का सही तरीका क्या है?

*

299. What is the shortcut for inserting a footnote?
फु टनोट डालने की शॉर्टकट क्या है?

*

300. What is the shortcut key to open the Navigation Pane?
नेविगेशन पेन खोलने की शॉर्टकट कुं जी क्या है?

*
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